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                Tạo bookmark cho tài liệu PDF

                Thủ thuật PDFTrúc Nguyễn0

                
                    Bookmark trong PDF giống như mục lục ở bên trái của tài liệu PDF, các bạn chỉ cần nhấn vào mục lục là sẽ dẫn tới trang PDF mà các bạn đã tạo mục lục đó. Với các tài liệu PDF dài nhiều trang các bạn sẽ không cần mất nhiều thời gian để kéo thanh ScollBar  hay sử dụng phím lên, xuống để tìm kiếm tài liệu.
  




Các bạn chỉ cần tạo mục lục tự động 1 lần cho tài liệu các bạn đã có thể rút ngắn thời gian tìm kiếm tài liệu PDF.


Bài viết hướng dẫn cách tạo bookmark cho tài liệu PDF:


Bước 1: Các bạn cần mở tài liệu PDF cần tạo bookmark.


Bước 2: Nhấn chuột vào biểu tượng Expand (hình tam giác hoặc mũi tên) ở phía trên bên trái của tài liệu PDF. 



Bước 3: Các bạn kéo đến trang cần tạo bookmark và nhấn chuột vào New bookmark (biểu tượng trang giấy và dấu +) để tạo bookmark cho trang hiện tại.



 Bước 4: Sau đó xuất hiện ra một mục có tên là Untitled.



 Nhập tên cho bookmark vào trong ô tên đó và nhấn Enter để lưu tên bookmark mới. Các bạn nên đặt tên bookmark giống với nội dung của trang hiện tại để khi các bạn tìm kiếm sẽ dễ dàng hơn dựa vào tên bookmark đó.
  




Bước 5: Tương tự như trên, các bạn di chuyển lần lượt đến các trang muốn tạo bookmark và thực hiện thêm và đổi tên bookmark mới.
  




Bước 6: Để xóa những bookmark các bạn đánh dấu nhầm hoặc sai, các bạn nhấn chuột vào bookmark và chọn Delete bookmark (biểu tượng thùng rác).



 Bước 7: Sau khi đã tạo xong các bookmark của tài liệu PDF cần tạo, các bạn nhấn File -> Save (Ctrl + S) để lưu vào tài liệu PDF cũ. Nếu các bạn vẫn muốn giữ file PDF không có bookmark các bạn có thể nhấn File -> Save as để lưu file PDF có bookmark thành một file PDF mới.



Từ giờ các bạn chỉ cần nhấn vào tên bookmark là tài liệu PDF sẽ tự động dẫn đến trang các bạn đã đánh dấu vào bookmark đó.  

Như vậy các bạn đã có thể tạo bookmark cho tất cả các trang tài liệu PDF và tiết kiệm tối đa thời gian tìm kiếm tài liệu nhờ bookmark. Chúc các bạn thành công! 
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Cách unlock, mở khóa file PDF để in ấn, chỉnh sửa


Hướng dẫn cách nối ghép nhiều file PDF thành một file online trực tuyến

Hướng dẫn cách chuyển đổi file PDF sang Powerpoint trực tuyến online

Chuyển file PRC sang PDF
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Cách dịch cả file PDF từ tiếng Anh sang tiếng Việt cực nhanh

	
Gamelade.vn: Cổng tin tức Game Đa Dạng, Phong Phú

	
Cách xuất Excel sang PDF cực đơn giản

	
Cập nhật giá thuê văn phòng tại TP.HCM mới nhất hiện nay

	
Cách chèn ảnh vào file PDF đơn giản, nhanh chóng
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                About PDF.vn

                Tổng hợp kinh nghiệm xử lý các vấn đề liên quan đến file PDF như chuyển PDF sang Word, chuyển Word sang PDF, chuyển tài liệu scan sang Word, phần mềm đọc, chỉnh sửa file PDF.
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