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                Cách chèn file PDF vào Excel

                Thủ thuật PDFTiến Đạt0
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Bạn đang tìm cách chèn file PDF vào trong bảng tính Excel nhanh chóng và đơn giản? Hãy tham khảo ngay những cách chèn file PDF vào Excel được PDF.vn chia sẻ dưới đây nhé!



I. Tại sao phải chèn file PDF vào Excel?

Chèn PDF trực tiếp vào Excel giúp việc quản lý và sử dụng file đơn giản hơn rất nhiều. Sau khi đưa file PDF trực tiếp vào trong Excel, người dùng không cần gửi kèm file PDF mà người xem vẫn có thể xem được. Việc chèn file PDF vào Excel còn thể hiện sự chuyên nghiệp và khả năng trình bày đẹp của người soạn thảo.

File PDF sau khi chèn vào file Excel có thể mở trực tiếp, không cần tải về hay cài đặt phần mềm khác trên máy tính. Tuy nhiên, việc chèn file PDF vào trong Excel cũng khiến cho file Excel nặng hơn nhưng vấn đề này không quá lớn.

Phần mềm Microsoft Excel hỗ trợ chèn file PDF trực tiếp không cần cài thêm phần mềm nào khác. Để chèn file PDF trực tiếp vào trong Excel bạn hãy tham khảo chia sẻ dưới đây của PDF.vn.

II. Hướng dẫn chèn file PDF vào Excel

Trước khi chèn file PDF vào trong Excel, bạn cần chuẩn bị file PDF hoàn thiện và đặt tên hoàn tất. Nếu bạn chưa đặt tên cho file PDF, bạn vẫn có thể chèn và đổi tên sau.

Bước 1: Bạn mở Excel, chọn thẻ Insert (1), chọn Text (2) và chọn Object (3) để chèn tệp bất kỳ.



Bước 2: Trong cửa sổ chèn file Object, bạn chọn mục Create from File và chọn Browse… để chọn file cần chèn.



Bước 3: Bạn hãy mở thư mục chứa file PDF và chọn file PDF cần chèn vào trong Excel.



Bước 4: Trong bảng thiết lập chèn file PDF vào Excel, bạn thiết lập các thông tin như sau.

	Display as icon: Hiển thị file dưới dạng icon (Bắt buộc) 

	Change icon: Đổi biểu tượng file PDF và đặt tên cho file PDF (Không bắt buộc) 




Bước 5: Trong trường hợp bạn chưa đặt tên cho file PDF, bạn hãy đặt tên trong thẻ Caption để file PDF chuyên nghiệp hơn khi thêm vào phần mềm Excel.



Bước 6: Tiếp theo, bạn chọn OK để chèn file PDF vào trong phần mềm Excel.



Bước 7: Khi này trên trang tính Excel sẽ xuất hiện file PDF bạn mới thêm vào. 

Bạn hãy nhấn giữ chuột và kéo để đưa file PDF vào đúng vị trí cần chèn.



Bước 8: Nếu như bạn muốn căn chỉnh file PDF đẹp và phù hợp với ô trong trang tính Excel thì bạn Click chuột phải vào file PDF và chọn Format Object.



Bước 9: Cuối cùng, bạn chọn thẻ Properties và chọn Move and size with cells để giao diện file PDF tự động điều chỉnh vừa với kích thước ô trong file Excel.



Bước 10: Như vậy, bạn đã hoàn tất việc chèn file PDF vào trong file Excel nhanh chóng và đơn giản. Đối với những file Excel khác bạn cũng làm tương tự.



III. Hướng dẫn mở file PDF chèn trong Excel

Nhiều người chèn file PDF vào trong file Excel xong không biết cách mở như nào để xem và kiểm tra nội dung. Bạn đừng lo, cách mở file PDF chèn trong Excel vô cùng đơn giản và nhanh chóng.

1. Cách mở file PDF chèn trong Excel nhanh

	Bạn Click đúp chuột vào biểu tượng file PDF trong Excel để mở. 


2. Cách mở file PDF chèn trong Excel bằng PDF Object

	Bạn Click chuột phải vào biểu tượng file PDF và chọn PDF Object → Open. 




Trong bài viết này, PDF.vn đã chia sẻ với bạn cách chèn file PDF vào Excel nhanh chóng và đơn giản. Chúc bạn một ngày vui vẻ!


                
 

                
                          
                
                    
                    
                    
                    
                
 

            

            
            Bài viết liên quan
Hướng dẫn chuyển file JPG sang PDF

Hướng dẫn cách bảo vệ, khóa file PDF online trực tuyến

Cách giảm kích thước file PDF hiệu quả nhất


Thêm chú thích vào file PDF bằng Foxit Reader

Cách khóa file PDF, bảo mật file PDF Chống copy, chống chỉnh sửa và in ấn

Cách chuyển nhiều file PNG sang PDF nhanh chóng, đơn giản
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Cách dịch cả file PDF từ tiếng Anh sang tiếng Việt cực nhanh

	
Gamelade.vn: Cổng tin tức Game Đa Dạng, Phong Phú

	
Cách xuất Excel sang PDF cực đơn giản

	
Cập nhật giá thuê văn phòng tại TP.HCM mới nhất hiện nay

	
Cách chèn ảnh vào file PDF đơn giản, nhanh chóng
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Cách khóa file PDF, bảo mật file PDF Chống copy, chống chỉnh sửa và in ấn

	
Cách giảm dung lượng file PDF hiệu quả nhất

	
3 phần mềm đọc file PDF tốt nhất

	
Cách unlock, mở khóa file PDF để in ấn, chỉnh sửa

	
Mở khóa file PDF cực nhanh với phần mềm PDF Password Remover

	
Hướng dẫn cắt, ghép file PDF bằng phần mềm 7-PDF Split & Merge

	
Hướng dẫn cách chỉnh sửa file PDF online trực tuyến

	
Chuyển file PDF sang file AutoCad (DWG) bằng Any PDF to DWG Converter

	
Tạo bookmark cho tài liệu PDF

	
Gỡ bỏ dấu bản quyền trên file PDF bằng PDF Watermark Remover

	
Cách ghép nối file PDF bằng Foxit Phantom
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                About PDF.vn

                Tổng hợp kinh nghiệm xử lý các vấn đề liên quan đến file PDF như chuyển PDF sang Word, chuyển Word sang PDF, chuyển tài liệu scan sang Word, phần mềm đọc, chỉnh sửa file PDF.
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